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. PRESENTACION

1. Resena historica

Los antecedentes histricos de lo que hoy llamamos Ceremonial y Protocolo pue-
den rastrearse en la simbologia de las bandas de cazadores y recolectores. En
estas formas de organizacion politica simples, ciertos aspectos de supervivencia,
como la alimentacidn, presentaban un alto nivel de ritualismo y simbolismo. Un
ejemplo lo constituyen las famosas pinturas rupestres que, entre otras cosas,
muestran escenas de caza. En la mente animista de aquel hombre la sola repre-
sentacion pictérica de un animal cazado implicaba la consumacion de la misma.
Es decir, las sociedades humanas mas alla de la complejidad de sus sistemas
politicos, tienden a establecer en torno a practicas simples, contextos simbdlicos.
Puede incluso afirmarse que dichas practicas colaboraron en tiempos preindus-
triales y premodernos al sostenimiento de aspectos centrales de la cultura.

Luego de ciertas trayectorias histéricas y como resultado de agregados sucesivos
surgen organizaciones como la tribu, que se encargara de establecer un determi-
nado ritual obligatorio.

Ya en la Edad Antigua, se conforman complejos imperios teocraticos, tal es el
caso de China, Persia, Egipto, Roma, etc., donde el grado de ritualismo y sim-
bolismo es mayor, al tiempo que no se separa lo religioso de lo politico, sentando
asi las bases para una concepcion del ceremonial como norma de un estilo de
vida, ordenador de la sociedad, de la civilizacion.

Durante la Modernidad y Contemporaneidad, los diferentes hechos politicos y
sociales como la Funcién Reguladora del Estado, la Revolucion Industrial, la
Escuela Econdmica Liberal, el advenimiento de la democracia y las dos Guerras
Mundiales fueron marcando distintos sistemas y formas del ceremonial.

Es opinidn de los especialistas, que el nuevo ceremonial debe hacer su peregri-
nacion a las fuentes mas puras para adaptarlas y lograr su adaptacion futura. Es



preciso aceptar una verdad manifiesta por si misma: el mundo contemporaneo
gira sobre las ruedas invisibles del ceremonial. He ahi su trascendencia.

Actualmente las relaciones publicas exigen un ceremonial dindmico, a tono
con las exigencias del tiempo, cuyo valor se acrecienta dia a dia y con las mo-
dalidades del mundo moderno que desecha la pompa, el boato, lo indtil y que
busca, por el contrario, lo practico y agil, o sencillo y esquematico. Este nuevo
ceremonial se denomina ceremonial de relaciones publicas.

El ceremonial en la Argentina

La Instruccion de la Junta Provisional Gubernativa de las Provincias del Rio de la
Plata regld el método del despacho y ceremonial en actos publicos de nuestro pais
(28 de mayo de 1810).

Es un documento basico acerca del ceremonial que fundamenta el Decreto Na-
cional N° 1534 del 22 de julio de 1993, en el que, el entonces Presidente, hace
un valioso aporte a la cultura argentina destacando el profundo significado de
esta disciplina en la imagen de nuestra Nacion. Al mismo tiempo evidencia la
estatura intelectual de los préceres que sentaron la base de la identidad y el
promisorio destino de la Nacién naciente. Ellos dieron a esta disciplina su autén-
tico nombre, que se ha mantenido sin alteraciones en todos los decretos sobre
ceremonial. Este Decreto establece el 28 de mayo como Dia del Ceremonial en
la Argentina.

Decretos Nacionales:

- Decreto sobre Ceremonial, emitido por el Poder Ejecutivo el 9 de febrero de 1926,
suscripto por el presidente Marcelo T. de Alvear y refrendado por el Ministro de
Relaciones Exteriores Angel Gallardo. Contiene 52 articulos que incluyen, entre
otros asuntos, el orden de precedencia, la presentacion de credenciales, las visitas
diplomaticas, las franquicias y las honras flnebres.

* Decreto N° 43/71.

- Decreto N° 849/73.
- Decreto N° 510/76.
- Decreto N° 344/76.
- Decreto N° 376/86.



- Decreto N° 1534/93.
* Decreto N° 2072/93 (vigente).

2. Conceptos basicos de Protocolo, Ceremonial y Etiqueta

Protocolo:

a) Etimologia: Del griego protokollon, proto (primero) y kollén-kéllema:
rollo de papiro, hojas de papiro juntadas con cola. Hoja que se pegaba
a un documento para darle autenticidad. Deriv.: Protocolizar, Protocolar,
Protocolario. Reglas de ceremonia diplomatica o de los jefes del estado.
Acta de una conferencia diplomatica. Serie de documentos notariales.
b) Concepto: El Protocolo establece las normas, decretos y reglamenta-
ciones que deberan observarse en el ceremonial.

Ceremonial:

a) Etimologia: Del latin, caeremonia, significa caracter sagrado, practica
religiosa, ceremonias, actos rituales. Costumbre o etiqueta. Deriv. (1607):
Ceremonial. Debe entenderse: palabra de origen latino, que como sustan-
tivo, indica la serie de formalidades para cualquier acto publico o solemne.
Libro en el que estan escritas las ceremonias que se deben observar en
ciertos actos publicos.

b) Concepto: El ceremonial toma del protocolo las herramientas para la
organizacion. Permite crear el escenario, el cuadro, la atmésfera. Es la
forma.

Etiqueta:

a) Etimologia: Del francés étiquette y ésta de la voz germanica stik, ‘fijar
-‘clavar’. Es el ceremonial de los estilos, usos y costumbres que se deben
observar y guardar en las casas reales y en actos publicos solemnes.

b) Concepto: etiqueta es el ceremonial de los estilos, usos y costumbres
que deben observarse en todos los actos y ceremonias publicas y solem-
nes, como asi también en las manifestaciones externas de la vida social.
Por ello, la etiqueta esta relacionada con el saber ser, el saber estar en
cualquier situacion.



3. Mision

El propdsito fundamental de este Manual es responder de manera adecuada
y competente a una necesidad latente de la Institucion. Se trata de ofrecer los
lineamientos basicos para el proceder protocolar. Desde esta perspectiva, la mis-
ion ubica a la Universidad en el contexto social al que pertenece y promueve el
intercambio y las relaciones humanas a través de normas que se deben observar
para el correcto desarrollo de los actos universitarios.

Vision

Tanto el protocolo como el ceremonial y la etiqueta, valoran y realzan la idios-
incrasia de una sociedad, sus creencias y anhelos. Por ello, el presente Manual
tiende a contribuir a la formacién de operadores con conocimientos certeros
respecto de estas disciplinas a fin de que la Universidad responda a todos los
actores involucrados en su accionar con vistas a un perfeccionamiento continuo.
Todo ello en pro de la organizacién de actos que se adecuen a los distintos mo-
mentos de la vida universitaria y refuercen la identidad institucional.

4. Objetivo General
* Proporcionar a la Universidad Nacional de Cuyo un instrumento que es-
tablezca las normas y procedimientos que permitan regular las ceremonias
y eventos en los cuales intervengan las autoridades de la Universidad Na-
cionales de Cuyo.

Objetivos especificos

- Enmarcar las relaciones académicas y extra-académicas en un ambito
armonico y cortés.

- Ordenar las diversas actividades inherentes al quehacer universitario con
el fin de contribuir a la identidad institucional.

* Otorgar herramientas de ceremonial y protocolo al personal encargado de
esta actividad en las distintas Unidades Académicas.

* Homologar los procesos propios del Ceremonial y Protocolo para todas
las Unidades Académicas pertenecientes a la Universidad Nacional de
Cuyo.



5. Consejo Asesor de Ceremonial y Protocolo de la Universidad
Nacional de Cuyo (Res. 1670/09-R)

Consejo Asesor:
El Consejo Asesor de Ceremonial y Protocolo de la UNCUYO, esta constituido por
un representante responsable de Ceremonial y Protocolo de cada Unidad Acadé-
mica y del Rectorado. Fue creado por Res. 1670/09-R, con el objeto de unificar
criterios sobre el tema y redactar el presente Manual de Ceremonial, Protocolo y
Etiqueta, que servird como guia para la organizacion de actos y ceremonias en el
ambito de la Universidad Nacional de Cuyo.
Son sus integrantes:

- Stella Maris Escudero (Rectorado)

- Laura Pedraza (Facultad de Artes y Disefio)

* Mariana Dei Rossi (Facultad de Ciencias Agrarias)

- Viviana Bru (Facultad de Ciencias Aplicadas a la Industria)

- Elda Gonzélez (Facultad de Ciencias Econdmicas)

- Ménica D’Agustino (Facultad de Ciencias Médicas)

- Maria Ménica Morales (Facultad de Ciencias Politicas y Sociales)

- Blanca Maria Bauza (Facultad de Derecho)

- Maria Isabel Iglesias (Facultad de Educacion Elemental y Especial)

- Maria Concepcion Alcalde (Facultad de Filosofia y Letras)

- Mercedes Alejandra Mufioz (Facultad de Ingenieria)

* Liliana Beatriz Oyola (Facultad de Odontologia)

- Gloria Lopez (Instituto de Ciencias Basicas)

- Maria Paula Passalacqua (Instituto Técnico Universitario)

Secretario de Relaciones Institucionales y Territorializacion:
Dr. Adolfo Omar Cueto

Directora de Ceremonial y Protocolo:

Lic. Stella Escudero

Coordinador de Ceremonial y Protocolo:

Prof. Gabriel Peralta
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_ UYyoO | RECTORADO 2010
" UNIVERSIDAD
HACIONAL DE Clive | 2 Revaiodem e Moy

WISTO:

El Expediente REC:0014185/2010, donde Ja Secretaria de Relaciones
Institucionales y Territorializacion del Rectorado eleva el "MANUAL DE PROTOCOLO,
CEREMONIAL y ETIQUETA DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL DE CUYD™, v

CONSIDERANDO:

Que el propésito fundamental de este Manual es responder de manera
adecuada y competente a una necesidad latente de la institucidn, es decir, ofrecer los
lineamientos basicos para €l proceder protocelar.

Que, desde esta perspectiva, ubica & la Universidad en el contexte social al
que pertenece y promueve el intercamblo v las relaciones humanas a traves de narmas que se
deben observar para el correcto desarrolio de |os actos universitarios.

Que, tarrto el protocole como el ceremonial y la etiqueta, valoran y reallzan la
idiosincrasia de una sociedad, sus creencias y anhelos, por ello este instrumento tiende a
contribuir a la formacidn de operadores con conocimientos certeros respecto de estas
disciplinas a fin de que esta Casa de Estudios responda a todos los actores involucrados en su
accionar con vistas a un perfeccionamiento continua.

Que su objetiva general @5 proporcionar un instruments que establezca las
normas y procedimientos que permitan regular las ceremonias y eventos en los cuales
intervengan las autoridades de la Universidad Nacional de Cuyo.

Por ello, atento a lo expuesto, lo dictaminado por la Comisidn de
Interpretacian y Reglamento v 1o aprobade per este Cuerpo en sesién del 10 de noviembre
de 2010,

EL COMNSEJO SUPERIOR DE LA UNIVERSIDAD MACIONAL DE CUYO
CRDEMA:

ARTICULD 1% Aprobar el “MANUAL DE PROTOCOLO CEREMONIAL Y ETIQUETA DE LA
UNIVERSIDAD NACIONAL DE CUYO", cuyo texto obra en el Anexo | de la presente
resalucion gue consta de SETENTA Y TRES {73) hojas.

ARTICULD 2°.- Comuniquese e insértese en el libro de ardenanzas del Consejo Superior.

/
%y

e

i 3
ProfiDr. Adolfo Omar CugTe f Ing. Agr. to SOMDZA
Serretario de Relaciones Inmtuuunaﬁei
¥ Testitorializaciin Unuuerﬂdau runnnal da Cuyn
Universidad Haciane! de Cupa

ORDENANZA N 94

Manuulde Pratoceda zip { PROVECTOSH
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[I. CONTENIDOS

1. Precedencia

1.1. Concepto

El concepto de precedencia hace referencia a la ubicacion que en una ceremonia
corresponde a una autoridad, de acuerdo con el cargo. Es importante sefialar que
el ceremonial no crea jerarquias, sélo las reconoce.

Es la primacia de una jerarquia mayor sobre una menor.

1.2. Reglas basicas de ordenamiento

En cuanto a la ubicacion de autoridades e invitados, se seguira el orden de pre-
cedencia establecido por el Decreto 2072/93 (Ver Anexo).

Seran excepciones a este orden protocolar puro:

* La naturaleza del acto: Si el acto estd vinculado a una determinada Sec-
retaria o Facultad, el Secretario o Decano de la misma tendra prioridad
por sobre las autoridades, aun de mayor jerarquia que él y se le dara
ubicacion a la derecha del Rector.

- Precedencia por cortesia: Tiene su fundamento en el sentido comin y en el
reconocimiento de ciertos hechos muy particulares, en los que los gestos
de cortesia tienen mucho que ver. El responsable de Ceremonial analizara
con criterio y consultara con la maxima autoridad el sitio que se les habra
de asignar.

* Razdn de jurisdiccion: En oportunidad de realizarse un acto de una juris-
diccion distinta de quien lo organiza, el titular que cede el local, merece
un lugar destacado entre quienes asisten al acto.

El encargado de ceremonial analizara criteriosamente el sitio que se le habra de
asignar.
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1.3. Orden de precedencia de la UNCUYO

El Rector siempre preside los actos y solamente cede su lugar si se encuentra pre-
sente el Presidente de la Nacion. En el caso del Gobernador de la provincia, queda
supeditado a la decision del Rector si quiere ceder por cortesia la presidencia.

La precedencia protocolar entre los Decanos, Secretarios y otras autoridades
que tengan entre si igual nivel jerarquico, se establecera siguiendo un orden
alfabético de acuerdo con la Unidad Académica que representen.

Los Decanos tienen precedencia sobre los Vicedecanos que asistan en repre-
sentacion de sus respectivos Decanos, razon por la cual podra suceder que se
altere el orden de precedencia en un acto en donde el Vicedecano represente a
la institucion.

En caso de que no asista el Vicedecano en representacion del Decano, sino otra au-
toridad por éste designada, la misma sera nombrada por el locutor, pero no formara
parte de la mesa académica.

En cuanto al Instituto Balseiro, como asi también el Instituto de Ciencias Basicas,
tienen jerarquia de Facultad por lo que, en el caso de estar presente alguna de
sus autoridades, las mismas deberan ocupar su lugar en la mesa académica a
continuacion de las Facultades.

La precedencia queda establecida de la siguiente manera:

1. Rector

2. Vicerrector

3. Decano Facultad de Artes y Disefio

4. Decano Facultad de Cs. Agrarias

5. Decano Facultad de Cs. Aplicadas a la Industria
6. Decano Facultad de Cs. Econémicas

7. Decano Facultad de Cs. Médicas

8. Decano Facultad de Cs. Politicas y Sociales

9. Decano Facultad de Derecho

10. Decano Facultad de Educacion Elemental y Especial
11. Decano Facultad de Filosofia y Letras
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12. Decano Facultad de Ingenieria

13. Decano Facultad de Odontologia

14. Director del Instituto Balseiro

15. Director del Instituto de Ciencias Bésicas

La ubicacion protocolar del visitante mas importante sera a la derecha del Rector.

Todos los actos, reuniones y ceremonias que organicen autoridades de la Univer-
sidad, en su caracter de tales, sean éstas del Rectorado, Facultades, Escuelas
u otras dependencias, seran presididos por el sefior Rector, ocupando el titular
de la misma su derecha. En todos los casos se procurara que el rector esté ubi-
cado en el centro del estrado, teniendo a cada uno de sus lados igual nimero
de personas. Si esto no fuera posible, el Rector tomarad asiento a la derecha
del anfitrion, quedando ambos equidistantes del centro métrico de la mesa que
ocupan.

Cuando a una reunién o acto asistan autoridades del gobierno nacional, pro-
vincial, municipal, cuerpo diplomatico, eclesiasticos y de la misma Universidad,
se procurara (teniendo en cuenta la naturaleza del acto) practicar un orden de
precedencia alternado, lo que implica ubicar una autoridad universitaria entre
cada una de las autoridades visitantes, siguiendo el orden de precedencia que
le corresponde.

Los rectores de universidades nacionales tendran precedencia entre si teniendo
en cuenta la fecha de creacion de sus respectivas universidades.

Los miembros del Consejo Superior preceden a los miembros de los distintos
Consejos Directivos de las Facultades.

Los Secretarios de Rectorado tienen precedencia sobre los Secretarios de Facul-
tades.

En ausencia del Decano y Vicedecano, presidira el acto el Consejero Directivo
elegido por sus pares (Estatuto Universitario, Art. 38)

En ausencia del Rector y Vicerrector, presidira el Decano de mayor edad.
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2. Tratamiento y uso de Bandera Nacional, Provincial e Institu-
cional

Bandera Nacional y Bandera Provincial

La Bandera Nacional, denominada ‘de ceremonia’, presidira todos los actos aca-
démicos y oficiales y serd ubicada a la derecha de la presidencia y, tal como
lo especifica la reglamentacion nacional, no cedera a ningln otro pabellén su
derecha.

La bandera de la provincia de Mendoza acompafiara a la insignia nacional en
todos los actos oficiales de la UNCUYO y se ubicara a la izquierda de la misma.

Cuando se coloquen banderas de paises visitantes, debera tenerse en cuenta
si el conjunto compone un niimero par o impar. En el primero de los casos se
apelara al ordenamiento lineal. Se colocara la Bandera Nacional a la derecha
de las autoridades de la mesa académica (izquierda del publico) junto a la
Bandera Provincial y a partir de alli, siempre hacia la izquierda de la Bandera
Nacional, por orden alfabético en idioma castellano, se ubicaran las insignias
extranjeras. (ver Esquema 1 en pag. 15)

Si por el contrario, el conjunto tuviese nimero impar, la Bandera Nacional y la Pro-
vincial (siempre a su izquierda) ocuparan el centro métrico y, alternadamente a su
derecha e izquierda, por orden alfabético en castellano, los emblemas extranjeros.
(ver Esquema 2 en pag. 17).

También pueden ubicarse, teniendo en cuenta estas especificaciones, detras de
las autoridades de la mesa académica. En este caso, corresponde colocar las
banderas sobreelevadas respecto del nivel visual de los integrantes de la mesa
académica, teniendo en cuenta que todas se vean en igualdad de condiciones
en lo que se refiere a dimension y asta.

La Direccién de Ceremonial y Protocolo de la UNCUYO debera ser informada con
antelacion suficiente de la necesidad de contar con las insignias extranjeras para
la correcta provision de las mismas.
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Ver en Anexos:
Ceremonial de la Bandera Argentina Decreto N° 10302/44.
Ceremonial de la Bandera Provincial: Ord. N°® 10/04 del Rectorado de
la UNCUYO, se adopta el uso de la Bandera Provincial reglamentada por
Resolucion N° 457/03-Direccion General de Escuelas.

Presencia de las banderas en los actos

- Al iniciar el acto.

Se recibira la Bandera de Ceremonia, acompafada de la Bandera Provincial, con
un aplauso mientras se escuchan los acordes de la marcha “Mi Bandera”. En la
marcha, el abanderado llevard la bandera apoyada sobre el hombro derecho,
tomando con la mano del mismo lado el asta y la parte inferior del pano.

- Durante el acto
El abanderado y las dos escoltas del pabellon nacional, se colocaran en lugar
destacado a la derecha de quien ejerce la presidencia.

El abanderado y las dos escoltas de la insignia provincial, se colocaran en lugar
destacado a la izquierda de la Bandera Nacional.

El abanderado es el Unico responsable de la conduccion y movimiento de la
bandera; los escoltas actuaran solamente en casos de extrema necesidad.

Es necesario prever el reemplazo del abanderado por la primera o segunda escolta,
en caso de indisposicion de aquel. Asimismo, disponer la presencia de un funcionario
responsable de esos alumnos para que actlie en la situacién planteada preceden-
temente.

El abanderado y las escoltas no podran ser reemplazados por otros alumnos
para la recepcion de premios o distinciones, lectura de trabajos o intervencion
en ndmeros especiales. Por ninguna causa podran renunciar a su condicién de
abanderado o escolta, salvo en el caso sefalado de indisposicion.

- Al terminar el acto
El abanderado y ambos acompafantes se dirigiran hasta el lugar de guarda del
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pabelldn, con el aplauso respetuoso de los asistentes, sin ninglin tipo de acom-
pafamiento musical.

- Bandera en cuja

Al colocarla en la cuja el abanderado también la sostendra con la mano dere-
cha (ver anexo) y al apoyar el asta en el suelo el regatén tocara la punta del pie
derecho (lado exterior) y sera tomada con la mano del mismo lado, en forma tal
que el abanderado no quede oculto.

De acuerdo al reglamento vigente, el abanderado, con ayuda de la mano izquierda,
llevara la bandera en cuja e inmediatamente volvera su brazo izquierdo al lado del
cuerpo.

La bandera se colocara en cuja:

- Cuando se ice la bandera del mastil

- Al entonar el Himno Nacional

- Al escuchar o entonar el Himno de otro pais

- Al entonar el Himno de la UNCUYO

* Cuando se desfile ante la Bandera Nacional

* Cuando haya banderas de ceremonia invitadas, al entrar la bandera del
establecimiento.

- Al paso de otra Bandera Nacional

- En las misas durante la Consagracion y la Elevacion de las dos especies

- En todos los Actos de Bendicion

- Al paso del Presidente de la Nacién y/o de un Gobernador provincial o
cuando se desfila ante ellos.

- En los sepelios, en el momento de pasar el féretro.

* Cuando los alumnos del nivel primario realicen la Promesa de Lealtad a
la Bandera Nacional

* En ocasion de guardar un minuto de silencio

Bandera en desuso

De ceremonia:

Se conservara en cofre, en vitrina o en otro lugar apropiado como reliquia, con
una tarjeta en la que consten las fechas de recepcion y retiro.
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De izar:
Cuando la bandera de izar deba retirarse por su desgaste o deterioro, el Rector
o Decano/Director procedera a su incineracion en acto especial, de acuerdo con
las siguientes normas:
* Se realizara en recinto cerrado y con la mayor solemnidad
- Se explicara el significado del acto, destacando que las cosas sagradas
de la Patria no pueden ser destinadas a otro empleo, para evitar que se
desvirtte o que ellas simbolizan
- Se incinerara
- Se labrard un acta que sera firmada por la autoridad maxima del estab-
lecimiento y dos testigos

Para recordar
- La bandera se iza también en dias de lluvia
- Se iza cuando sale el sol y se arria en el ocaso
* Nunca debe quedar izada por la noche
* Cuando se traslada, la Bandera de Ceremonia debera llevarse enfundada

Bandera de la Universidad Nacional de Cuyo (Ordenanza 61/2010 -R)
La Bandera Institucional, a diferencia de la nacional y la provincial, no sera por-
tada por abanderado.

Estara presente en todos los actos y ceremonias de la Universidad, dentro y fuera
del campus, siempre que se encuentre una autoridad presente.

La Bandera Institucional debera ubicarse a la derecha de la presidencia, sepa-
rada de la Bandera Nacional y Provincial. (ver Esquema 3)

En caso de presencia de banderas nacionales de otros paises, la Bandera Insti-
tucional se ubicara teniendo en cuenta las siguientes situaciones:

- Si el conjunto de banderas resulta nimero par, la Bandera Institucional se
ubicara a la izquierda de la Gltima Bandera Nacional, con una separacion
mayor (ver Esquema 1 en pag. 17).

- Si el conjunto de banderas resulta nimero impar, la Bandera Institucional
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se ubicara a la izquierda de la presidencia, separada del conjunto de ban-
deras nacionales, a los efectos de que la insignia nacional, acompafiada
de la provincial, ocupe visiblemente el centro métrico del mismo (Ver
Esquema 2 en pag. 17).

En cuanto a la Bandera Institucional de flameo, la misma no puede ser de menor
tamano que otras banderas que la acompanan, ni puede quedar izada a menor
altura que las demas. Se sugiere que todas las banderas sean de las mismas
dimensiones y es obligacion que los mastiles sean de la misma altura y tengan
el mismo tope.

3. Himnos

La letra oficial del Himno Nacional sera el texto de la cancién compuesta por
Vicente Lopez y Planes y misica de Blas Parera, version estipulada en el Dec.
10302/44 (Ver en Anexos) con arreglos de Esnaola.

En todo acto académico se entonara el Himno Nacional Argentino y en las cere-
monias solemnes a continuacion de éste, se entonara el Himno de la Universidad
Nacional de Cuyo, con letra de Alfredo Goldsack Guifiazii y misica del maestro
Julio Perceval.

Las versiones que seran interpretadas del Himno Nacional y del himno de la
UNCUYO son las del Coro Universitario Mendoza y la Orquesta Sinfénica de la
UNCUYO, organismos artisticos de esta Casa de Estudios. (Ver letra del Himno en
Anexos).

Solamente se entonara el Himno Nacional en los actos que presida la Bandera
Nacional, la que, en caso de ser portada por abanderado, se colocara en cuja
durante su interpretacion.

Seran entonados sin excepcion por todos los asistentes, inclusive abanderados
y escoltas.

Todos los asistentes permanecerdn de pie durante la interpretacion de ambos
himnos y aplaudiran al finalizar los mismos, excepto abanderados y escoltas.
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En caso de actos simples no es necesaria la interpretacion de los himnos.

4. Escudo

El escudo de la UNCUYO es la representacion grafica y simbdlica del sentido
fundacional de esta Universidad.

El cielo azul, la montafia nevada, el condor en vuelo son elementos caracteristi-
cos del paisaje andino.

En la parte inferior hay un libro abierto y en sus paginas estd inscripto el lema de
la Universidad: “In Spiritus Remigio vita” (la vida esta en el aleteo del espiritu).

El condor representa los mas altos ideales y simboliza el espiritu, o universal. De
esta manera, la Universidad pretende integrar los elementos materiales, la tierra,
con los valores espirituales de la cultura, como también lo regional con lo univer-
sal. (Ver Ord. 60/2010-R. Manual de usos y aplicaciones de identidad).

En todos los actos organizados por la UNCUYO debera estar presente el escudo
institucional.

5. Actos

Todo acto o ceremonia, transmite un mensaje académico, cientifico, tecnoldgico,
cultural o deportivo, cuyos rasgos conforman la imagen institucional, su vision,
mision, valores, filosofia, politica y objetivos. Asimismo, requiere de ciertas for-
malidades para su organizacion y desarrollo, de modo de otorgarle la solemnidad
inherente a su propio caracter y naturaleza.

La esencia de una ceremonia estard determinada por el motivo que la origina,
festividad que se celebra y jerarquia de las personas concurrentes.

Es de destacar que quien convoque serd el responsable de su organizacion y
desarrollo.

Cada uno de estos actos involucra a toda la comunidad académica, por su obje-
tivo integrador y de interaccion comunicacional entre los diferentes estamentos
de la Universidad.
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Actos en el ambito universitario

- Asuncion de Autoridades: Rector, Vicerrector, Decano, Vicedecano.

- Entrega de titulo de Dr. Honoris Causa.

- Distinciones a Profesores Extraordinarios: Profesor Honorario, Profesor
Emeérito, Profesor Consulto.

* Colacion de grado

* Cambio de abanderados

* Aniversario de la UNCUYO. Entrega de medallas al personal con 30 afnos
de servicio en la Administracion Pablica.

- Apertura y clausura de reuniones cientificas (seminarios, cursos, jorna-
das, congresos).

* Inauguracion de ciclo académico

* Firmas de Convenios

* Inauguracion de edificios e instalaciones

- Colocacion de piedra fundamental

- Descubrimiento de placa

* Presentacion de libros

* Muestras de Arte

* Honras flnebres

5. 1. Asuncion de autoridades

5.1.1. Asuncion de Rector y Vicerrector

Es el acto mediante el cual toman posesion de sus cargos las autoridades elec-
tas en la Asamblea Universitaria.

Secuencia para asuncion de Rector

- Recepcion y ubicacion de autoridades

* Himno Nacional Argentino

* Himno de la UNCUYO

* Formacién de la mesa académica con las autoridades salientes y en-
trantes

- Lectura de la Resolucion

- La autoridad saliente entrega copia autenticada de la Resolucion a la
autoridad entrante

* Lectura del acta, a cargo del Secretario Administrativo



26

* Firma del acta (certifican las mismas el Secretario Administrativo y el
Director Administrativo).
* Juramento de las nuevas autoridades
- La toma de juramento al nuevo Rector la realiza el Rector saliente. En
caso de reeleccion del Rector, tomara el juramento el Secretario Admin-
istrativo.
- La toma de juramento al Vicerrector la realiza el Rector entrante.
- Palabras de las autoridades salientes
- Palabras del Rector y Vicerrector entrantes
* Entrega de presentes

Elementos para la jura:
- La Biblia (o Libro Sagrado que correspondiere): debera estar sobre una
mesa auxiliar y abierta en el evangelio del dia. La persona que jura debera
colocar sé6lo su mano derecha sobre la misma.
* La Cruz

En el momento del juramento se podra optar por una de las siguientes formulas:

* Juro por Dios, por la Patria y por los Santos Evangelios observar y hacer
observar la Constitucion Nacional, la Constitucion de la Provincia y las
leyes que nos rigen; el Estatuto Universitario y las normas vigentes, afian-
zando los valores éticos, patriéticos y democraticos, desempefiando con
lealtad y patriotismo el cargo de Rector (o Vicerrector) para el que he sido
designado.

* Juro por Dios, por la Patria y por mi honor observar y hacer observar
la Constitucién Nacional, la Constitucion de la Provincia y las leyes que
nos rigen; el Estatuto Universitario y las normas vigentes, afianzando los
valores éticos, patridticos y democraticos, desempefiando con lealtad y
patriotismo el cargo de Rector (0 Vicerrector) para el que he sido desig-
nado.

* Juro por la Patria y por mi honor observar y hacer observar la Constitucion
Nacional, la Constitucion de la Provincia y las leyes que nos rigen; el Es-
tatuto Universitario y las normas vigentes, afianzando los valores éticos,
patriéticos y democraticos, desempefiando con lealtad y patriotismo el
cargo de Rector (o Vicerrector) para el que he sido designado.
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* Juro por Dios, por la Patria, por mi honor y por los Santos Evangelios
observar y hacer observar la Constitucion Nacional, la Constitucion de
la Provincia y las leyes que nos rigen; el Estatuto Universitario y las nor-
mas vigentes, afianzando los valores éticos, patridticos y democraticos,
desempefando con lealtad y patriotismo el cargo de Rector (o Vicerrec-
tor) para el que he sido designado.

En caso de que la persona pertenezca a otra religion podra jurar ante el libro sagrado
que correpondiere.

5.1.2. Asuncién de Decano y Vicedecano
Es el acto mediante el cual toman posesion de sus cargos las autoridades de las
Unidades Académicas electas por Resolucién de los Consejos Directivos.
Secuencia para asuncion de Decano
* Recepcidn y ubicacion de autoridades
* Entrada de abanderados
* Himno Nacional Argentino
* Himno de la UNCUYO
* Formacién de la mesa académica con las autoridades salientes y en-
trantes
- Lectura de la Resolucion
- La autoridad saliente entrega copia autenticada de la Resolucion a la
autoridad entrante
* Lectura del acta, a cargo del Secretario Administrativo
* Firma del acta (certifican las mismas el Secretario Administrativo y/o el
Director Administrativo)
* Juramento de las nuevas autoridades
* La toma de juramento al nuevo Decano, lo realiza el Decano saliente. En caso de
reeleccion del Decano, tomard el juramento el Secretario Administrativo.
* La toma de juramento al Vicedecano la realiza el Decano entrante.
* Retiro de abanderados
- Palabras de las autoridades salientes
- Palabras del Decano y Vicedecano entrantes
* Entrega de presentes
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Los elementos y las formulas de juramento son las mismas que se aplican en la
asuncion de Rector y Vicerrector.

5.2. Entrega de Titulo de “Doctor Honoris Causa”

Honoris Causa deriva del latin y significa “por causa de honor’. Representa un
alto honor para quien lo recibe. En la UNCUYO existe una selecta lista de cientifi-
cos, artistas, investigadores y pensadores, distinguidos con el Doctorado Honoris
Causa, seglin lo establecido en el Inc. O del art. 21 del Estatuto Universitario, que
dice: “Conceder por iniciativa propia o de los consejos directivos, el Titulo de Dr.
Honoris Causa a personas que se hayan destacado por sus méritos excepcio-
nales. La decisién debe tomarse por el voto de los dos tercios de los presentes,
ndmero que no puede ser menos que la mitad de los integrantes del Consejo
Superior”.

Esta investidura la recibe aquella persona que se ha destacado por sus méritos
excepcionales en el ambito de sus investigaciones en los principales campos
de la actividad humana: académicos, cientificos, culturales, artisticos, sociales,
politicos, econdmicos y es una autoridad en su campo. Por ello, debera ser en-
tregado por las maximas autoridades de la Universidad.

Ubicacidn en el estrado:

En el centro métrico de la mesa académica, se ubica el sefior Rector, a su derecha
el futuro Doctor Honoris Causa, a la izquierda del Rector se ubica el Vicerrector y
al lado del homenajeado el Decano de la Unidad Académica que lo solicita.

Estara presente en el acto el abanderado nacional, solamente cuando se di-
sponga de un abanderado para la bandera del pais del homenajeado. Si esto
no fuera posible, se colocaran las dos ensefias patrias respetando lo establecido
en el punto Tratamiento y Uso de Bandera Nacional, Provincial e Institucional
(pag. 14).

Si se opta por alglin recurso artistico es aconsejable llevarlo a cabo al comienzo del
acto, antes de la parte exclusivamente formal y no debe extenderse mas de diez
minutos.
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Las secuencias del acto seran las siguientes:

* Introduccién a cargo del locutor

* Presentacion artistica*

* Ingreso de abanderados?

* Himno Nacional Argentino

* Himno del pais del homenajeado®

* Himno de la UNCUYO

* Retiro de abanderados

- Formacion de la Mesa Académica

* Presentacion del homenajeado, a cargo del Decano de la unidad postu-

lante o la persona que se designe para tal fin
- Lectura de la Resolucién del nombramiento
- Entrega por parte del Rector del diploma, copia de la resolucion y obse-
quios

- Palabras del Rector

- Clase magistral del Doctorado
El Decano presentara al Dr. Honoris Causa. En el caso que se designe a otra
persona para la presentacion, ésta hablara desde el atril.
La entrega del titulo se hard dentro del ambito del Campus Universitario u otra
dependencia de la Universidad.

5.3 Entrega de Distinciones (Profesor Emérito, Profesor Honorario, Profesor Consulto)
La entrega de estas distinciones, generalmente, se realizan en el contexto de
otro acto, lo cual no obsta para la realizacién de un acto especifico para tal otor-
gamiento. En este (ltimo caso siempre deberan cumplirse los siguientes pasos:

* Introduccién

* Constitucion de la Mesa Acedémica

* Presentacion del homenajeado a cargo de alglin miembro de la mesa

- Lectura de resolucion

- Entrega de resolucion y diploma

- Palabras del Decano de la unidad postulante

- Palabras del homenajeado

1 si estuviera prevista
2 si el acto se realiza en una Unidad Académica
3 procurar siempre contar con la copia de la letra para que todos puedan entonarlo
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5.4. Colacion de Grado

La Colacién de Grado es un acto académico que corresponde al otorgamiento de
titulos a los alumnos que culminaron un plan de estudio académico de grado y/o
posgrado ofrecido por la UNCUYO, habiendo cumplido con todos los requisitos
exigidos por ella y por la Ley para obtener el titulo respectivo. Estos actos son
de una importante solemnidad y se deben llevar a cabo con la sobriedad que
requiere una ceremonia académica universitaria.

La secuencia de estos actos es la siguiente:
* Actuacion artistica®
* Ingreso de la Bandera Nacional y Provincial
* Himno Nacional Argentino
* Himno de la Universidad
- Constitucion de la Mesa Académica
* Cambio de Abanderado Nacional y Provincial®
* Retiro de las Banderas Nacional y Provincial
* Discurso del mejor graduado
* Discurso del Decano o de la autoridad que lo preside
* Toma de Juramento
- Entrega de diplomas de grado
- Entrega de medallas, distinciones y menciones especiales a los graduados
- Entrega de medallas, distinciones y menciones especiales
- Cierre del acto académico

Deberan ser tenidas en cuenta las siguientes especificaciones generales:
La mesa académica sera presidida por el sefior Rector

Es anfitrion el Decano o funcionario de mayor jerarquia de la dependencia, quien
invitara al Rector a presidir el acto. El anfitrién se ubicara a la derecha del Rector,
acompafados del Vicerrector, Vicedecano anfitrion, Decanos y Directores de las
restantes Unidades Académicas.

La ubicacion en la mesa académica debera ser la siguiente: en el centro métrico
se sentara el Rector, a su derecha el Decano anfitrion, a la izquierda del Rector se

4 sila hubiera
5 para aquellas dependencias que lo realizan en esta oportunidad
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ubicara el Vicerrector, a la derecha del Decano anfitridn, el Vicedecano anfitrion,
y a continuacion, en forma alternada y siguiendo el orden alfabético del nombre
de las Unidades Académicas, los Decanos y Directores.

En caso de ausencia de algunos de los Decanos, éste sera representado por su
Vicedecano y le correspondera ubicarse en los costados externos de la mesa, a
continuacion de los Decanos presentes.

Sélo si el Vicedecano se encuentra, por resolucién, a cargo del Decanato, éste
ocupara el lugar que le corresponde como Decano.

En ausencia del Rector, asume como méxima autoridad el Vicerrector.
En ausencia del Decano anfitrion, asume el Vicedecano.

Si asiste un Secretario de Facultad o Consejero en representacion del Decano,
éste sera nombrado pero no formara parte de la mesa académica.

Cuando el nimero de integrantes de la mesa es par, se debe formar un “centro
compartido”, donde la maxima autoridad (Rector o Vicerrector) se ubica a la
derecha de la autoridad anfitriona (Decano o Vicedecano).

Entrega de diplomas a los graduados:

La autoridad entrega el diploma con las dos manos, el graduando lo toma con
sus dos manos e inmediatamente lo sostiene con la mano izquierda a fin de que
la derecha le quede libre para el saludo.

Sélo se saluda a la autoridad que lo entrega.
Se reserva el festejo y las fotos para el final de la ceremonia.
Los diplomas no se atan con cinta argentina. Las Unidades Académicas adoptaran

un color de cinta a los efectos protocolares.
Se aconseja concurrir a esta ceremonia de etiqueta formal.
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En el caso en que alguna Unidad Académica realice en el mismo acto de co-
lacion la entrega de titulos de posgrado, grado y pregrado se sugiere comenzar
con la entrega del diploma de mayor jerarquia:

- doctorado,

* magister 0 maestria,

- especializacion,

* titulo de grado,

* titulo de pregrado
En caso de que el acto se realice en forma independiente, deberd procurarse el
mismo procedimiento empleado en el acto de Colacién de Grado, exceptuando
el juramento.

5.4.1. Juramento

El acto de juramento es obligatorio. Todos los graduandos, previo a recibir el titulo
de la UNCUYO, deberan elegir una formula de juramento, conforme a modelos
aprobados por Ordenanza N° 08/06 CS (que sustituye el articulo 8° de la Or-
denanza N° 21/66-H.C.S.), los que se detallan a continuacion:

* Juro por Dios, por la Patria y por los Santos Evangelios, ejercer con dignidad
mi profesion en todas las actividades publicas y privadas, conforme a las
normas legales que la rijan. Si asi no lo hiciere que Dios y la Patria me lo
demanden.

* Juro por Dios, por la Patria y por mi honor, ejercer con dignidad mi pro-
fesion en todas las actividades publicas y privadas, conforme a las nor-
mas legales que la rijan. Si asi no lo hiciere que Dios y la Patria me lo
demanden.

- Juro por la Patria y por mi honor, ejercer con dignidad mi profesién en
todas las actividades pliblicas y privadas, conforme a las normas legales
que la rijan. Si asi no lo hiciere que Dios y la Patria me lo demanden.

* Juro por Dios, por la Patria, por mi honor y por los Santos Evangelios,
ejercer con dignidad mi profesion en todas las actividades plblicas y
privadas, conforme a las normas legales que la rijan. Si asi no lo hiciere
que Dios y la Patria me lo demanden.

En caso de que la persona pertenezca a otra religion podra jurar ante el libro
sagrado que correpondiere.
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Durante la realizacion del Juramento, debera colocarse la Biblia en el lugar pre-
visto, dependiendo de la formula elegida por el egresando.

El juramento sera realizado por cada Unidad Académica en el tiempo y lugar que
ésta determine y quedara a libre eleccion de cada una de éstas, si se efectuara
durante la Colacién de Grado o en fecha diferente.

El juramento serd leido por la autoridad anfitriona. Podra hacerse en sentido
grupal o individual.

Elementos para la jura:

- La Biblia (o Libro Sagrado que correspondiere), que debera estar sobre
una mesa auxiliar y abierta en el Evangelio del dia. La persona que jura
debera colocar solo su mano derecha sobre la Biblia.

* La Cruz

5.5. Cambio de abanderados
El cambio de abanderados podra realizarse como acto individual o durante el
acto de Colacion de Grado. La secuencia sera la siguiente:
* Ingreso de autoridades e invitados
* Ingreso de las Banderas de Ceremonia
* Himno Nacional Argentino
* Himno de la UNCUYO
* Lectura de resoluciones de nombramiento
* Cambio de abanderados y escoltas
- Palabras de quien preside el acto
* Retiro de las Banderas de Ceremonia

Eleccién de abanderados y escoltas
Se adoptara lo establecido en la Resolucion N° 1635/80-R. y la normativa de
cada Unidad Académica existente al respecto.

Cambio de abanderados
El cambio de abanderado se iniciara con el de la Bandera Nacional y posterior-
mente con la Bandera Provincial.
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El abanderado y los escoltas entrantes se ubicaran frente al abanderado y es-
coltas salientes. Estos cambios se iniciaran por orden de precedencia inverso,
comenzando por la segunda escolta.

Los escoltas salientes colocaran la banda a los entrantes de hombro izquierdo
a cadera derecha.

El abanderado saliente entregard la bandera a la maxima autoridad presente
y el tahali lo traspasara al abanderado entrante de hombro izquierdo a cadera
derecha.

La maxima autoridad de la UNCUYO entregard la Bandera Nacional, en tanto
que la maxima autoridad de la Unidad Académica hard lo propio con la Bandera
Provincial.

Una vez que finalice el cambio de Bandera Nacional, se procedera de la